
Thalita Durante de Oliveira 

 
Endereço :Juiz de Fora n°19           (043) 3525-6841 
Bairro : Jardim Marina– Jacarezinho - PR   (043) 996142593 
CEP 86400-000         e-mail: thalitadurant@gmail.com 
Brasileira, solteira, 21 anos     

  

Área de Interesse  

 
 Auxiliar Administrativo 
 

Experiência Profissional 

 
 

 Empresa: Supermercado Deskontão 
Cargo atual: Assistente administrativo  

   02/02/2015 - Atual emprego 
 
     Atividades executadas: Emissão de notas fiscais eletrônica, lançamento de nota 
eletrônica, lançamento de contas a pagar, controle de data de pagamento de boleto, e elaboração de 
planilhas. 
 

 

 Empresa: Utilittá- Presentes e Decoração  
Cargo atual: Vendedora  

    01/03/2012– 30/11/2012 
 
     Atividades executadas: Controle de estoque, atender clientes, e operadora de 
caixa. 
 
 

Formação Acadêmica 

 

  

 Gestão de Recursos Humanos – Nível Superior 
     Faculdade Estácio de Sá 
      Ano início:2016 - ano de término:2017 
 

Cursos 

 

 

 Recepcionista– SENAC-Ano de realização:2013 
 

 Auxiliar de escritório – PET CURSOS – Ano de realização:2013 
 

 Legislação trabalhista  – SENAC-EAD – Ano de realização:2016 
 

 
 
 

Informações Complementares 

               

 Informática: Conhecimento básico do pacote Office Microsolt (Word, Excel, 
PowerPoint...) 

 

mailto:pribernardini@globo.com

